PASSO A PASSO PARA EMISSAO DE DANDOM PARA CONTRIBUINTES EVENTUAIS

1) Acessehttps://pousoalegre.sigiss.com.br/ecliqueem“CONTRIBUINTEEVENTUAL”;
2) Faca o acesso usando seu CNPJ/CPF cadastrado e asenha;
2.1) CASO VOCE NAO TENHA CADASTRO: clique em “Caso n&o tenha cadastro, faga a solicitagdo
do credenciamento online” e preencha os dados do formuldrio que abrird. A Prefeitura
analisard as informagdes e vocé serd informado por e-mail sobre a aprovagdo ourecusa.

3) ApOGsacessarosistema, clique em “Declaragdo de Movimento” no menu superior;

4) Selecione a competéncia (més e ano) a qual deseja consultar (por padrdo, o sistema
abrird a competéncia atual);

Selecionar periodo de Competéncia:

Mes:

MNovembro ¥

Ano

2019

5) Cliqgue em “Escrituracao Fiscal” e depois em “Emissdo de DANFOM”:

» Servigcos Prestados

P Escrituragdo Fiscal
4 Emissdo de DANFOM (Documento Auxiliar de Nota Fiscal de Outro Municipio)

4 Emitir NFS-e Avulsa \
I Encerramento


https://pousoalegre.sigiss.com.br/

6) Estaé atela da emissdo de DANFOM. Selecione o tipo “DANFOM”, conforme indica a

seta:

DANFOM - Documento Auxiliar de Nota Fiscal Eletronica de Qutro Municipio [x]
Data d=

Tipo M2 da Mota Serie EmissZo da Valer{R$)
MNaota Fiscal

| DANFOM v | | DOiMmiAAAA |

Tipo de Tomador CPF/CMP] (Tomadar) Razdc Social / Nome {Tomador)

| Selecione v | | [ |

Cédigo Descrico Atividade Aliquota® Local do Servico Tributacdo

| | | | | || Fora de Nova Serrana v |

Descricdo do Servico
I P
|| INsSS LI pis ) csLL | COFINS [T Valor Aprox.(R$)

HISTORICO DE EMISSOES DA COMPETENCIA

[l | Dia | Tipo | Numero |Serie| Situagio |Atvf.ﬂliq.| Valor (RS) | IS5 (R$) | Tomador | \falidadn|‘

Editar DANFOM Excluir DANFOM | Imprimir DANFOM

7) Insira o numero, série, data de emissdo e valor total da nota, nos campos logo ao lado
do “Tipo”;

DANFOM - Documento Auxiliar de Nota Fiscal Eletronica de Outro Municipio
INFORMACOES DA PRESTAGAO DE SERVIGD

Data d=
Tipo M9 da Mota Série Emissdo da Valor{R%)
MNota Fiscal
| DANFOM v | [ | DDMmiAAAA | |
Tipo de Tomador CPF/CNF] (Tomador) Razdo Social / Nome {Tomador)
| Selecione v| | | | |
Cddige Descrigdo Atividade Aliquota® Local do Servigo Tributagdo

| | | | | | ["| Fora de Nova Serrana i |

Descricdo do Servico
[ 4

[RetengGesFEOERAS 0 1
[ INsS L pis ) csLL | COFINS LR Valor Aprox.(R$)
| | | | | | | | | | | |

O | Dia | Tipo | Numearo |Serie| Situacio |Ahrf.ﬂliq.| Valor (RS) | ISS (R$) | Tomador | 'l!'a|i|:|a|i|)|A

Editar DANFOM Excluir DANFOM | Imprimir DANFOM




8) Selecione o tipo do tomador (entre as opg¢des Juridica do Municipio, Juridica de Fora,
Fisica ou PFNI — Pessoa Fisica Ndoldentificada);

DANFOM - Documento Auxiliar de Nota Fiscal Eletronica de Outro Municipi

Data de
Tipa N2 da Mota Série Emissdo da valor{R3)
. Mota Fiscal
[ DANFOM | [~~~ || | [DDmmiasad | |
Tipo de Tomador A/CPF,I"CNPJ [Tomador) Razdo Social / Mome (Tomader)
| Selecione v | [ |
Cédigo Descricdo Atividade Aliquota® Local do Servigo Tributacdo
| | | | | | ] Fora de Nova Serrana v]
Descricdo do Servico
| J
RETENGOES FEDERAIS
L INSS L PIS | CSLL | COFINS IR Valor Aprox.(R$)
| | | | | | | | | | |
HISTORICO DE EMISSOES DA COMPETENCIA
L | Dia | Tipo | Numero | Serie| Situacdo | Atv/Alig. | valor (RS) | 155 (R$) | Tomador | \f’alil:liuh)|A
-
4 L3
[ Ecuromvon [T

9) Encontre o tomador na janela que surgira usando a Inscricdo Municipal, CNPJ ou Razdo
Social, selecione-o na lista e clique em OK (caso vocé ndo encontre, podera clicar em
“Novo” e realizar o cadastro domesmo);

Pesquisar contribuinte [X]
IM CPF/CMPI: Mome Fantasia / Raz3o social:

| | I |

IM | CPF / CNP] | Status | Insc. Estadual Mome [ Razdo Social
-5016906 57554447680 Inativo RAZACSOCIAL TOMADOR RUAT SETEMERO, 222 -

| Editar | Nowo | Ok | Cancelar |




10) Insira o cédigo da atividade e depois clique no campo “Descri¢do Atividade”. Os dados
da atividade serao carregados automaticamente;

DANFOM - Documento Auxiliar de Nota Fiscal Eletronica de Outro Municipio

INFORMAGOES DA PRESTACAO DE SERVIGO

Data d=
Tipo N2 da Nota Séria Emissdo da Valor{R$)
Nota Fiscal
| DANFOM v | | | | pomamiasss | |
Tipo de Tomador CPF/CMP] (Tomadar) Razdo Social / Nome (Tomador)
[ Selecione _— || || |
Codigo Tigdo Atividade Aliguota® Local do Servigo Tributagdc
| || Fora de Nova Serrana T
Descricdo do Servico
| P
RETENGOES FEDERAIS
LI INss L pis L csLL | COFINS LR Valor Aprox.(R$)

| |
HISTORICO DE EMISSOES DA COMPETENCIA

J | Dia | Tipo | Numero | Serie Situacio | Atv/Alig. | Valor (RS) | 155 (R$) | Tomador | Validado | -
4 »
| | Excluir DANFOM | Imprimir DANFOM |

11) A tributagdo serd carregada automaticamente também, conforme vocé preencher os
dados;

12) Insira a descri¢do do servico prestado;

DANFOM - Documento Auxiliar de Nota Fiscal Eletronica de Qutro Municipio

Data de
Tipo M2 da Mota Série Emissdo da valor{R$)
Mota Fiscal
| DANFOM v | | | DDmmiasAs] | |
Tipo de Tomador ‘CPF/CNP] (Tomador) Razdc Social / Mome (Tomador)
| Selecione v | | [ |
Cdédigo Descricdo Atividade Aliquota® Local do Servigo Tributacdo
| | | | | | "I Fora de Nova Serrana v
Descricdo do Servigo | /
| il 4
RETENCOES FEDERAIS
L INSS L1 pIs L csLL | COFINS IR Valor Aprox.(R$)
Emitir DANFOM
HISTORICO DE EMISSOE S DA COMPETENCIA
I | Dia | Tipo | Numero | Serie | Situacdo | Atv/alig. | valor (R5) | 155 (R$) | Tomador | Validado | -
-
4 »
| Excluir DANFOM [ Imprimir DANFOM




13) Se for o caso, insira as retencdes federais (ou deixe tudo em branco se ndopossuir);

DANFOM - Documento Auxiliar de Nota Fiscal Eletronica de Outro Municipio

INFORMACOES DA PRESTACAO DE SERVICO

Data de

Tipa N2 da Mota Sériz Emizz3o da valor(Rs)
Nota Fiscal
[ DANFOM v | | | pommiasad | |
Tipo de Tomador CPF/CMP] (Tomadar) Razdo Social / Nome (Tomador)
| Selecione v| | | [ |
Codigo  Descrigdo Atividade Aliguota® Local do Servigo Tributacic
| | | | [ Fora de Nova Serrana v]

Dascricdo do Sarvica

P

L] INSS L pis [ csLL | COFINS = LR Valor Aprox.(R$)
| |

O | Dia | Tipo | Numero | Serie Situagao | Atv/Alig. | Walor (RS) | 1S5 (R$) | Tomador | Validado | -
4 3
T Emoweow | cowonvow BT

14) Clique em “EmitirDANFOM”;

DANFOM - Documento Auxiliar de Nota Fiscal Eletronica de Outro Municipio

INFORMAGOES DA PRESTACAD DE SERVICO

Diata de

Tipo N2 da Mata Séria Emizsdo da Valor{R$)
Nota Fiscal

| DANFOM v | | | Dommiasad | |
Tipo de Tomador CPF/CMP] (Tomadar) Razdo Social / Nome (Tomador)
| Selecione v | | |
Codige Descrigdo Atividade Aliguota® Local do Servigo Tributagdc
| [ Fora de Nova Serrana | v]
Deascricdo do Servico
| P
) Inss L pis ) csLL || COFINS LR Valor Aprox.(R$)

>

Emitir DANFOM

HISTORICO DE EMISSOES DA COMPETENCIA

J | Dia | Tipo | Numero |Serie

Situagao | Atv/Alig. | Walor (RS) | 1S5 (R$) | Tomador | Validado | -
-
4 3
Editar DANFOM Excluir DANFOM | Imprimir DANFOM

15) Cheque seu histérico de emissdo na aba azul abaixo, onde também é possivel editar e
excluir um lancamento de DANFOM.



